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1 REKISTERINPITAJA
KLINGER Finland Oy, Tinankuja 3, 02430 Masala
Puhelinnumero +358 10 400 1011
Sahkoposti info@klinger.fi

Y-tunnus 0195519-1

2 REKISTERISTA VASTAAVA YHTEYSHENKILO

Tea Hurme

tietosuojavastaava@Kklinger.fi

Puhelinnumero +358 10 400 1222

3 REKISTERIN NIMI

Tybajanseuranta- ja kulunvalvontahenkildrekisteri

4 OIKEUSPERUSTE JA HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Kaytéssamme on tyontekijdiden tydajanseuranta- ja kulunvalvontahenkildrekisteri. Rekisterissa on myos
muutamia muita nimettyja henkil6ita, joille on myonnetty kulkuoikeus kiinteistéon (esim. ISS-siivoojat ja
kiinteistohuollon henkilot).

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilttietojen kasittelylle on sopimus eli
tydsopimukseen perustuva tydsuhde, jossa KLINGER Finland rekisterinpitdjana kéasittelee rekisterdidyn
henkilttietoja tydsopimuksen taytantdénpanemiseksi. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on
tydnantajavelvoitteiden tayttaminen.

Ulkoistenpalveluntuottajien tydntekijdiden henkiltietojen sailyttdminen rekisterissa perustuu
palvelusopimukseen KLINGER Finland Oy:n kanssa (esimerkiksi siivouspalvelut ja kiinteistdhuoltopalvelut).

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.
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5 REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat:

» henkilon nimi

»  sisaantuloleimaukset

» ulosleimaukset

» lounasleimaukset

» tyOmatka- ja tydasialeimaukset
»  sahkdlukittujen ovien avaukset
» liukumasaldo

Myyijilla ja huollon tydntekijoilla ei ole tybajanseurantaa tyon luonteesta johtuen.

Muiden kuin yrityksen henkilékuntaan kuuluvien henkildiden osalta rekisteriin tallentuu vain séhkaolukittujen
ovien avaukset.

Tietoja sailytetaan kuusi vuotta sen kalenterivuoden lopusta, jonka aikana tilikausi paattyy. Poistaminen ei
ole automatisoitua. Poistaminen tehd&éan kerran vuodessa ja sen organisoinnista vastaa
tietosuojavastaava.

6 SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan kello/kulkukortin leimauksista.

7 TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET JA TIETOJEN SIIRTO
EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Rekisteritietoja ei luovuteta sddnndnmukaisesti kenellekdan eika mitaan tarkoitusta varten ellei laki sitéa
edellyta.

Tietoja ei siirreta rekisterinpitdjan toimesta myods EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8 REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Rekisterinpitdja huolehtii siité, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja
muita henkil6tietojen turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaan luottamuksellisesti ja vain niiden
tyontekijoiden toimesta, joiden tydnkuvaan se kuluu. Kaytté- ja yllapito-oikeudet ovat HR- ja
talouskoordinaattorilla seka varastotoimintojen paallikolla.

9 TARKASTUSOIKEUS JA OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon taydentamista. Mikali henkil6 haluaa
tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitajalle (tietosuojavastaava@klinger.fi). Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnoén esittajaa
todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa
ajassa (paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
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10 MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LIITTYVAT OIKEUDET

Rekisterissé olevalla henkil6lla on oikeus pyytdd hantd koskevien henkildtietojen poistamiseen rekisterista
("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ik&an rekisteroidyilla on muut EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset
oikeudet kuten henkil6tietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa. Pyynnét tulee lahettaa kirjallisesti
rekisterinpitajalle (tietosuojavastaava@klinger.fi). Rekisterinpitija vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-
asetuksessa sdadetyssa ajassa (paasaantdisesti kuukauden kuluessa).
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