KLINGER

Finland
Paivamaara
13.9.2021 Tinankuja 3, 02430 Masala
Julkinen

TIETOSUOJASELOSTE:
DOKUMENTTIENHALLINTAJARJESTELMAN
YHTEYSHENKILOREKISTERI

1 REKISTERINPITAJA
KLINGER Finland Oy, Tinankuja 3, 02430 Masala
Puhelinnumero +358 10 400 1011
Sahkoposti info@klinger fi
Y-tunnus 0195519-1
2 REKISTERISTA VASTAAVA YHTEYSHENKILO

Tea Hurme

tietosuojavastaava@klinger.fi

Puhelinnumero +358 10 400 1222

3 REKISTERIN NIMI

Dokumenttienhallintajarjestelman yhteyshenkilorekisteri

4 OIKEUSPERUSTE JA HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS

Dokumenttienhallintajarjestelman yhteyshenkilorekisteri siséltaa asiakkaiden, toimittajien ja muiden

sidosryhmien yhteyshenkilotietoja.

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilttietojen kasittelylle on
rekisterinpitajan oikeutettu etu. KLINGER Finland Oy:ll& on asiakas-, toimittaja- tai muu
sidosryhmasuhde rekisterdidyn tydnantajaan ja rekisterdity on nimetty yhteyshenkiltksi.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on yhteydenpito asiakkaisiin, toimittajiin ja muihin sidosryhmiin.

Tietoja ei kayteta automatisoituun paatdksentekoon tai profilointiin.
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5 REKISTERIN TIETOSISALTO

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat:

» henkildn nimi

» yritys/organisaatio

» yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostisoite, osoite)

» tiedot tilatuista palveluista ja niiden muutoksista, laskutustiedot, muut asiakas-,
toimittaja- tai sidosryhméasuhteeseen ja tilattuihin palveluihin liittyvat tiedot.

Yhteyshenkilttietoja sailytetaan rekisterissa kuusi vuotta sen kalenterivuoden lopusta, jonka
aikana viimeisin asiakastapahtuma on tapahtunut (esimerkiksi myynti, osto, tarjouksen
antaminen, asiakas- ja toimittajatapaaminen). Poistaminen tehddédn manuaalisesti kerran
vuodessa ja sen organisoinnista vastaa tietosuojavastaava.

6 SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. asiakkaan tai toimittajan perustiedot -
lomakkeelta, sahkopostitse, puhelimitse, sopimuksista, toimittajatapaamisista ja musta tilanteista,
joissa asiakas, toimittaja tai muu sidosryhma luovuttaa tietojaan.

7 TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET JA TIETOJEN SIIRTO
EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

Tietoja ei luovuteta sddnnénmukaisesti muille tahoille. Tietoja ei siirreta rekisterinpitajan toimesta
myds EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

8 REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Rekisterin kasittelyssa noudatetaan huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot
suojataan asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sailytetaan Internet-palvelimilla, niiden laitteistojen
fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii
siitd, etta tallennettuja tietoja seka palvelimien kayttdoikeuksia ja muita henkilétietojen
turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitellaén luottamuksellisesti ja vain niiden tyontekijdiden
toimesta, joiden tyénkuvaan se kuluu.

9 TARKASTUSOIKEUS JA OIKEUS VAATIA TIEDON KORJAAMISTA

Jokaisella rekisterissé olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa ja vaatia
mahdollisen virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tadydentamista. Mikali henkilo
haluaa tarkistaa hanesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettaa
kirjallisesti rekisterinpitdjalle (tietosuojavastaava@klinger.fi). Rekisterinpitija voi pyytaa
tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaalle
EU:n tietosuoja-asetuksessa sdadetyssa ajassa (paasdantoisesti kuukauden kuluessa).
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10 MUUT HENKILOTIETOJEN KASITTELYYN LIITTYVAT OIKEUDET

Rekisterissa olevalla henkilolla on oikeus pyytdd hanta koskevien henkildtietojen poistamiseen
rekisterista ("oikeus tulla unohdetuksi”). Niin ikdan rekisterdidyilld on muut EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen mukaiset oikeudet kuten henkilotietojen kasittelyn rajoittaminen tietyissa tilanteissa.
Pyynnot tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitdjalle (tietosuojavastaava@klinger.fi).
Rekisterinpitija vastaa asiakkaalle EU:n tietosuoja-asetuksessa saadetyssa ajassa
(paasaantoisesti kuukauden kuluessa).
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